湖北文理学院工作人员出差申请单

	出差单位
	
	出差人
	
	出差时间
	

	出差事由
	
	出差地点
	

	单位负责人审批

（所有人员出差）
	                       
	学院领导审批

（限中层干部出差）
	

	在驻汉办

住宿情况
	入住时间：              离开时间：

	
	结算天数：              结算金额：

	
	入住人（签字）：         驻汉办审核（签字）：


………………………………………………………
………………………………………………………

湖北文理学院工作人员出差申请单

	出差单位
	
	出差人
	
	出差时间
	

	出差事由
	
	出差地点
	

	单位负责人审批

（所有人员出差）
	                       
	学院领导审批

（限中层干部出差）
	

	在驻汉办

住宿情况
	入住时间：              离开时间：

	
	结算天数：              结算金额：

	
	入住人（签字）：         驻汉办审核（签字）：


