湖北文理学院国内公务差旅审批单

	填单人
	　
	填单时间
	　

	出差事由
	　

	出差人员

（注明职务

或职称）
	

	目的地
	
	预计天数
	

	乘坐交通工具（乘坐飞机需写出原因）
	

	审批意见
	同意出差。　    

审批人：               年  月  日

	
	同意乘坐飞机。　    

审批人：               年  月  日


注：报销时请提交此单。

