继续教育学院部机构设置门岗位职责
经学校人事制度改革后，继续教育学院学校核定编制为编制定位15人，下设4各科室，分别为院办公室、成人学历部、学籍科、招生与职业培训部。
一、部门工作职责
1、负责学校成人学历教育及自学考试招生录取工作。
2、负责学校成人学历教育的教学、考务、学位考试与申报、学籍管理、毕业证办理等日常工作。
3、协助校教务处统筹管理学校自考助学班教学、考务安排、统考命题、评阅卷等工作。
4、负责学校计算机等级考试组织报名、考务等工作。
5、履行学校职业资格鉴定所的工作职能，在全市范围内开展职业资格鉴定工作。
6、在校内开展以服务学生为主的各类职业培训工作；在校外加强校企合作，拓展社会职业培训空间，服务地方。
